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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1. Настоящие Правила регламентируют прием в негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Северодвинский колледж управления и информационных технологий» (далее по тексту Колледж) на обучение по очной и заочной формам по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования. Правила разработаны на основании законодательства Российской Федерации в области образования, в том числе:
· Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

·  Приказ Минобрнауки России от 28.01.2013 N 50 "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования на 2013/14 учебный год"
· Постановление Правительства РФ от 18.07.2008 № 543 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении)»; 
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 29.10.2013 года № 1199 «Об утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального образования» 

· других нормативных правовых актов уполномоченных федеральных органов исполнительной власти в области образования.
1.2. Прием абитуриентов в Колледж производится в соответствии с лицензией 29 Л01 № 0000329, выданной Министерством образования и науки Архангельской области 23.05.2013, рег. № 5415 и свидетельством об аккредитации 29А01 № 0000061, рег. № 3295, выданным  Министерством образования и науки Архангельской области  24.06.2013 (срок действия до 09.05.2016г.).
1.3. В соответствии с действующим законодательством в Колледж принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, соотечественники, проживающие за рубежом, имеющие основное общее, среднее (полное) общее, среднее общее, начальное профессиональное, среднее профессиональное или высшее образование.

1.4. При приеме Колледж обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации.

1.5. Обучение производится на договорной основе с юридическими и физическими лицами с полной компенсацией ими затрат на подготовку специалиста средней квалификации базового или углубленного уровня подготовки.

1.6. В Колледж в порядке, определяемом настоящими правилами, на очную форму обучения принимаются лица,  указанные в п.1.3, на 1 курс
На базе основного общего образования  по специальностям:
	Код
	Наименование специальности
	Срок обучения

	38.02.04
	Коммерция (по отраслям)
	2 года 10 месяцев

	38.02.07
	Банковское дело  (углубленный уровень)
	3 года 10 месяцев

	43.02.02
	Парикмахерское искусство
	2 года 10 месяцев

	38.02.01
	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	2 года 10 месяцев


На базе среднего общего образования, а также на базе среднего профессионального или  высшего образования по специальностям:

	Код
	Наименование специальности
	Срок обучения

	38.02.01
	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	1 год 10 месяцев

	43.02.02
	Парикмахерское искусство
	1 год 10 месяцев

	38.02.04
	Коммерция (по отраслям)
	1 год 10 месяцев

	38.02.07
	Банковское дело  (углубленный уровень)
	2 года 10 месяцев

	21.02.05
	Земельно-имущественные отношения
	1 год 10 месяцев

	43.02.10
	Туризм
	1 год 10 месяцев

	09.02.05
	Прикладная информатика (по отраслям)
	2 года 10 месяцев

	23.02.01
	Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)
	2 года 10 месяцев

	54.02.01
	Дизайн (по отраслям)
	2 года 10 месяцев

	38.02.05
	Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров
	1 год 10 месяцев


1.7. В Колледж в порядке, определяемом настоящими правилами, на заочную форму обучения принимаются лица,  указанные в п. 1.3. , 

1.7.1. на 1 курс на базе основного общего образования по специальностям:
	Код
	Наименование специальности
	Срок обучения

	38.02.01
	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	3 года 10 месяцев

	38.02.04
	Коммерция (по отраслям)
	3 года 10 месяцев

	38.02.07
	Банковское дело  
	3 года 10 месяцев

	21.02.05
	Земельно-имущественные отношения
	3 года 10 месяцев

	43.02.10
	Туризм
	3 года 10 месяцев

	09.02.05
	Прикладная информатика (по отраслям)
	4 года 10 месяцев

	23.02.01
	Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)
	4 года 10 месяцев

	38.02.05
	Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров
	3 года 10 месяцев


1.7.2. На 2 курс на базе среднего общего образования, а также на базе среднего профессионального или  высшего образования по специальностям:
	Код
	Наименование специальности
	Срок обучения

	38.02.01
	Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)
	2 года 10 месяцев

	38.02.04
	Коммерция (по отраслям)
	2 года 10 месяцев

	38.02.07
	Банковское дело  
	2 года 10 месяцев

	38.02.07
	Банковское дело  с углубленной подготовкой
	3 года 10 месяцев

	21.02.05
	Земельно-имущественные отношения
	2 года 10 месяцев

	43.02.10
	Туризм
	2 года 10 месяцев

	09.02.05
	Прикладная информатика (по отраслям)
	3 года 10 месяцев

	23.02.01
	Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)
	3 года 10 месяцев

	54.02.01
	Дизайн (по отраслям)
	3 года 10 месяцев

	38.02.05
	Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров
	2 года 10 месяцев


1.8. Прием в Колледж для получения среднего профессионального образования осуществляется 

1.8.1. по заявлению лиц:

- имеющих основное общее образование – на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы основного общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
- имеющих среднее общее образование или среднее профессиональное образование - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего  общего образования, указанным в предоставленных поступающими документах об образовании.
- имеющих среднее профессиональное образование (подготовка квалифицированных рабочих) и поступающих в образовательное учреждение на специальность, соответствующую профилю его среднего профессионального образования, для обучения по сокращенной или ускоренной программе - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего профессионального образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г., на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего (полного) общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
- имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего (полного) общего образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.

- имеющих высшее или среднее профессиональное образование, поступающих на сокращенный срок освоения основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования - на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы среднего профессионального или высшего профессионального образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
1.8.2. лица, получившие среднее общее образование, но не прошедшие процедуру итоговой государственной аттестации (не сдавшие ЕГЭ) и не получившие аттестат о среднем общем образовании, могут претендовать на зачисление в Колледж на базе основного общего образования по сокращенной программе с переаттестацией по предметам общепрофессионального цикла на основании справки (листа успеваемости), полученной в общеобразовательном учреждении. 
1.9. Количество мест для приема студентов определяется приказом директора Колледжа в соответствии с  предельным контингентом, установленным лицензией.
2. Организация приема абитуриентов
2.1.  Организация приема в Колледж на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы основного общего, указанным в представленных поступающими документах об образовании, для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования, осуществляется Приемной комиссией Колледжа. 
Председатель приемной комиссии назначается директором Колледжа.

2.2. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором  Колледжа.

2.3.  При приеме в Колледж директор Колледжа обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих.

2.4. Приемная комиссия Колледжа имеет право осуществлять проверку всех документов, предоставляемых поступающим.

3. Организация  информирования  ПОСТУПАЮЩИХ
3.1. Колледж объявляет прием граждан для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования только при наличии Лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам. 

3.2. С целью ознакомления поступающего и  его родителей (законных представителей) с уставом Колледжа, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации по каждой из специальностей, дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании, основными профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, Колледж размещает указанные документы на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Колледжа.

3.3. До начала приема документов приемная комиссия Колледжа объявляет следующее:

3.3.1. Не позднее 1 марта:
-   Правила приема в Колледж в 2014 году;

- Перечень специальностей, на которые Колледж объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности;
3.3.2.  Не позднее 1 июня:
- Общее количество мест для приема по каждой специальности;

- Порядок организации приема по специальностям, по группам специальностей, по образовательному учреждению в целом;

- Информацию о наличии общежития и количество мест в общежитиях для иногородних поступающих;

- Образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

В период приема документов приемная комиссия Колледжа ежедневно информирует о количестве поданных заявлений, конкурсе по каждой специальности, организует функционирование специальных телефонных линий для ответов на все вопросы поступающих.

Информация о количестве поданных заявлений предоставлена по каждой  специальности с выделением форм получения образования (очная, заочная), указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования и размещена на официальном сайте Колледжа и на информационном стенде приемной комиссии Колледжа.

4. Прием документов от поступающих
4.1. Прием документов для обучения в Колледже от лиц, имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование, начинается 1 мая и заканчивается 25 сентября. 

4.2. Прием в Колледж для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению граждан.

Поступающий вправе подать заявление об участии в конкурсе одновременно в нескольких образовательных учреждениях, на участие в конкурсе на места по договорам с оплатой стоимости обучения, на несколько специальностей, а также на различные формы получения образования (очную, заочную), по которым реализуются образовательные программы в Колледже.
4.3. При подаче заявления о приеме в Колледж поступающий по своему усмотрению предоставляет:
при поступлении на базе основного общего, среднего общего образования 
или начального, среднего или высшего профессионального образования

	· оригинал и/или нотариально заверенные ксерокопии документов, удостоверяющих его личность, гражданство;

· оригинал и/или нотариально заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании;

· 4 одинаковых фотографий размером 3х4 см.


4.5. При личном представлении документов поступающим допускается заверение их ксерокопии по оригиналу приемной комиссией Колледжа.
Лица, имеющие особые права при поступлении в Колледж, установленные законодательством Российской Федерации, а также лица с ограниченными возможностями здоровья представляют соответствующие документы при подаче заявления.

4.6. При поступлении для обучения по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем общем образовании, основном общем образовании, начальном профессиональном образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании.

4.7. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом Колледжа, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранной специальности или отсутствия копии указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего.
В том же порядке подписью поступающего фиксируется следующее:
- получение среднего профессионального образования впервые;

- ознакомление с датой предоставления оригинала документа об образовании;

4.8. Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также требование от поступающих предоставления оригиналов документа государственного образца об образовании, свидетельства о результатах единого государственного экзамена или предоставления иных документов, не предусмотренных настоящими Правилами, запрещается.
4.9. Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования. 
Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.
4.10. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. Личные дела абитуриентов хранятся в Колледже в течение всего срока обучения, затем в установленном порядке передаются в архив Колледжа.
4.11. Поступающие, представившие в приемную комиссию Колледжа заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. ЗАЧИСЛЕНИЕ  В  КОЛЛЕДЖ
5.1. Приемная комиссия обеспечивает зачисление в Колледж граждан, способных и подготовленных к освоению основных образовательных программ среднего профессионального образования базовой подготовки, на общедоступной основе по результатам освоения поступающими образовательной программы основного общего среднего общего, начального профессионального или высшего профессионального образования, указанным в представленных поступающими документах об образовании.
5.2. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании, другие документы, представленные поступающим, возвращаются Колледжем в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. 
5.3. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования в Колледже или в Колледже и другом образовательном учреждении оригиналы документа государственного образца об образовании при зачислении предоставляются поступающим по его выбору на ту образовательную программу, на которой он будет обучаться как студент. 
5.4. По истечении сроков представления оригиналов документов государственного образца об образовании директором Колледжа издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии Колледжа и на официальном сайте Колледжа на следующий рабочий день после издания.
Претензии лиц, не предоставивших в приемную комиссию необходимые документы в установленные настоящими Правилами сроки, не рассматриваются.

5.5.  Зачисление в Колледж при наличии свободных мест может осуществляться до 31 декабря текущего года.

